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HERZLICH WILLKOMMEN

in der ,Pestalozzi-Kita Kinderburg®

Azl Azl ze

Vorwort

Das Bewusstsein um die hohe Bedeutung einer qualitativen Bildung und Erziehung,
in einem sicheren und geborgenen Rahmen, gerade in den ersten Lebensjahren der
Entwicklung, sind der Grundpfeiler aller unserer padagogischen und
organisatorischen Planungen und Entscheidungen innerhalb der Kita Kinderburg.

So vielfaltig, kreativ, voller Ideen und unterschiedlich unsere Kinder dabei immer
wieder sind, so vielfaltig und unterschiedlich bunt und kreativ gestallten wir unseren
Alltag in der Kinderburg. Wie unsere Kinder, entwickeln und verandern wir uns, um
darauf zu reagieren. Daher bitten wir um Verstandnis, das zum ,geschriebenen Wort"
es in der taglichen Praxis der Kinderburg auch zu Abweichungen/Veranderung
kommen kann und wird - wir bemuhen uns diese immer zeitnah zu aktualisieren ...

Daruber hinaus sind einzelne Bereiche, Bildungsziele und padagogischen Haltungen
und Handlungen nie isoliert zu sehen, sondern flieRen im taglichen Ablauf
ineinander. Trotzdem haben wir mit diesem Leitfaden und unserer Konzeption einen
.roten Faden® festgehalten. Wir wiinschen Ihnen genauso viel Freude und Spal} beim
kennen lernen der Kita Kinderburg, wie das Team es in seiner taglichen Umsetzung
hat, um die Kita mit ,Leben zu fillen®.

Die Aufnahme lhres Kindes ist ein erster Schritt in die Gemeinschaft der Kinderburg,
eines harmonischen partnerschaftlichen Miteinanders zwischen unserer Kita, dem
Team und lhrer Familie. Es findet dazu auch noch ein Eingewéhnungsgesprach statt,
bei dem alle Fragen geklart werden kénnen. Sie erhalten dort gruppenspezifische
Informationen und wir lernen Sie und lhr Kind besser kennen.

Wir wiunschen uns, dass sich Kinder, Eltern und das padagogische Fachpersonal in
unserer Pestalozzi-Kita Kinderburg wohl fihlen. Lassen Sie uns hier gemeinsam einen
Ort gestalten, der Raum fur eine positive kindliche Entwicklung und fur ein
wertschatzendes Miteinander bietet.

=

kgl

Kita Kinderburg-Leitfaden Seite 2 von 16 Lo

g



Frzj K\TR KINDERBURG

o) ‘TQ‘ X Ganz grop} fiir die Kleinen

ANGEBOT

e Unsere Kita ist von Montag bis Freitag in der Zeit von 6:30 Uhr bis 18:00 Uhr
geoffnet.

¢ Die Kita Kinderburg versteht sich als wichtige Bildungsanstalt, die taglich alle
Kinder der Einrichtung fordert und Bildungsprozesse begleitet. Das heif3t in
der Praxis, dass unabhangig der im Vertrag abgeschlossenen Leistung, von
einer funf Tagewoche ausgegangen wird. Damit kann die Férderung und
Begleitung aller Bildungsbereiche gewahrleistet, und das Gruppengefuge der
Kinder geférdert werden. Die Kernzeit der Betreuung umfasst dabei taglich
9.00-14.00 Uhr

e Wir betreuen ca. 88 Kinder ab dem 12. Monat bis zur Einschulung. Von der
zentralen Eingangshalle sind alle Gruppenraume zu erreichen. Wir bieten die
Betreuung in zwei Krippengruppen an, die Eulen- und die Burgmausegruppe.
Die Barengruppe ist eine Gruppe fur 2-4 jahrige Kinder (die sogenannten ,Mini-
Elementarkinder®). Zusatzlich gibt es zwei Elementargruppen (Kinder im Alter
von 3-6 Jahren), die Drachen und die Lowenherzen. Die ,Halle® bietet Platz fur
die Garderoben der Kinder und wird gleichzeitig von den Gruppen als Treffpunkt
bzw. als Spiel- und Bewegungsflache im teiloffene Konzept genutzt.

e Jede Krippengruppe und die Mini- Elementargruppe haben einen eigenen
Schlafraum fur die Kinder. Es gibt in den Krippengruppen und bei den Mini-
Elementarkindern die Regelung, dass Liebgewonnenes, wie z.B. ein
Kuscheltier, die Kinder durch den Tag begleiten kénnen. Grundsatzlich
versuchen wir die Bedurfnisse unserer Kinder zu bertcksichtigen und es bieten
sich immer Moglichkeiten zum Ausruhen oder erholen.

e Die Elementargruppen und die Mini-Elementargruppe haben zum Thema
~opielzeuge von zu Hause” unterschiedliche Regelungen. Bitte sprechen Sie
das jeweilige Gruppenpersonal auf den Umgang damit an.

e Im teiloffenen Konzept der Kinderburg stehen den Kindern dazu noch ein
Bewegungsraum, verschiedene Spielbereiche auf der Galerie, so wie ein Atelier
bzw. Lernwerkstatt im ersten Stock zur Verfugung. Diese verandern sich in
Absprache oder nach den Winschen der Kinder immer wieder.

o Im Verlauf der Woche gibt es Termine, die in der Wochenstruktur der Kita ihren
Platz haben. Dazu gehdren die gruppenubergreifende musikalische und
sprachliche Férderung, die Férderung im Jahr vor der Schule, der Besuch einer
,Vvorlese- Oma“ und der bereichsbezogene Singkreis.
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e An den Pinnwanden der einzelnen Gruppen erfahren Sie vor allem
Informationen Uber die durchgefuhrten Aktivitaten des Tages und wichtige
Informationen, die die Gruppe betreffen. Informationen fur die gesamte Kita,
erhalten Sie im Eingangsbereich und an der Elternwand im Vorflur. Oder in
dringenden Fallen Uber den E-Mailverteiler der Gruppe / Kita.

e Die padagogischen Fachkrafte orientieren sich in ihrer Arbeit an den
Hamburger Bildungsempfehlungen. Dabei werden die Interessen der Kinder
vom padagogischen Personal wahrgenommen und unterstutzt. Jedes Kind
entwickelt sich individuell und die Kita bietet dafiur Raum, anregendes Material,
Zeit und begleitende Erwachsene. So finden die Kinder die Mdglichkeit, eigene
Fahigkeiten zu erkennen und zu entwickeln. Die Gemeinschaft mit den anderen
Kindern und dem Personal bieten dem Kind einen geschutzten und
altersentsprechenden Rahmen. Es sind auch Besuche in den anderen Gruppen
moglich. In unserer Kita kennen sich alle Erzieherlnnen und alle Kinder.

¢ Im Alltag der Kita finden immer wieder Ausflige statt. Die Eltern werden in der
Regel im Vorfeld Uber alle geplanten Ausflige informiert. Bitte achten Sie dann
darauf, was fur die Ausflige erforderlich ist (Rucksacke, Kleidung, Essen, etc.).
Der Teilnahme Ihres Kindes an den Ausfluigen stimmen Sie mit der
Unterzeichnung des Vertrages zu.

e Wir sind mit Kooperationspartnern vernetzt, die unser tagliches Miteinander
auf unterschiedliche Art und Weise beleben und mitgestalten. So gibt es einen
Musiklehrer, der mit den Mini- und Elementarkindern arbeitet und wir
kooperieren mit der Stiftung ,Haus der kleinen Forscher®, da wir das Zertifikat
,Haus der kleinen Forscher” erhalten haben .

e In den Hamburger Sommer-Schulferien ist die Kita fir zwei Wochen
geschlossen. Ebenso in der Zeit zwischen Weihnachten und Neujahr. An drei
zusatzlichen SchlieBtagen im Jahr finden die Studientage fur das
padagogische Personal statt. Sie werden rechtzeitig Uber alle Termine Uber
eine Jahresplanung informiert.

AUFSICHTSPFLICHT/ VERSICHERUNG

e Die Aufsichtspflicht der Mitarbeitenden beginnt mit der personlichen
Ubergabe des Kindes durch die Eltern oder Sorgeberechtigten. Sie endet bei
der Ubergabe an den Abholberechtigten. Bei Festen und Veranstaltungen mit
unseren Kindern und Eltern liegt die Aufsichtspflicht bei den Eltern.
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e Wahrend des Aufenthalts in der Kita und auf dem direkten Hin- und Ruickweg
sind die Kinder durch die Unfallkasse Nord der Freien und Hansestadt
Hamburg versichert. Unfalle sind der Leitung sofort zu melden, damit ein
Unfallbericht geschrieben und an die Unfallkasse Nord weitergeleitet werden
kann.

e Berucksichtigen Sie bitte, dass das Tragen von Schmuck, insbesondere von
Fingerringen, Ohrringen und Ketten die Verletzungsgefahr lhres Kindes
erhoht. Die Verantwortung fur Verletzungen, die aufgrund des Tragens von
Schmuck verursacht werden, tragen die Eltern.

BESCHWERDEN / ANREGUNGEN

Nutzen Sie gerne die Mdglichkeit, Anregungen, Feedback und konstruktive
Kritik an uns weiterzugeben:

.Kritik ist die glinstigste Form der Beratung, sie kostet nichts.”

e Bei Beschwerden und Anregungen wenden Sie sich bitte vertrauensvoll an die
Mitarbeitenden, die Leitung der Kita, die Elternvertreter oder an den Vorstand
der Pestalozzi-Stiftung Hamburg. Im Anhang finden Sie eine Service Card, auf
der Sie alle wichtigen Kontaktdaten dazu finden. Die Daten der Elternvertreter
finden Sie an der Infowand im Zwischenflur des Eingangsbereiches. Dort gibt
es auch einen Briefkasten wo Sie lhre Anliegen auf eine der Anregungskarten
schreiben kdnnen.

® Wir wunschen uns einen wertschatzenden und einen achtsamen Umgang
miteinander.

BRINGEN UND ABHOLEN

e Alle berufstatigen Eltern kénnen lhre Kinder ab 6:30 Uhr in die tagliche
Frihdienstbetreuung bringen. Der Gruppendienst beginnt in allen Gruppen ab
ca. 8:00 Uhr. Alle Kinder der Einrichtung sollten bis 9:00 Uhr anwesend sein.
Wir bieten aus padagogischen Griinden ein gemeinsames Frihstlck zwischen
8:30 und 9:00 Uhr in den Gruppen an. Damit das Fruhstuck in einer entspannten
Atmosphare stattfinden kann, bringen Sie in dieser Zeit |hr Kind bitte nicht.
Sollten sie dennoch in dieser Zeit in der Kita ankommen, warten Sie bitte in der
Halle mit Ihrem Kind bis die Gruppe mit Frahstuck fertig ist.

e Wenn die Kinder im Falle eines Schul- oder Arzttermins spater gebracht
werden, informieren Sie bitte das Gruppenpersonal darlber, damit es in der
Organisation des Tagesablaufs bedacht werden kann.
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e Bitte klaren Sie Stresssituationen zwischen |hrem Kind und lhnen, bevor Sie
es in die Gruppe bringen. Die Kinder, Eltern und Mitarbeitenden starten
entspannter in den Tag, wenn diese Situationen geklart sind.

e FUr den Fall, dass Kinder nicht von den Eltern, sondern von anderen Personen
abgeholt werden, die nicht im Stammdatenblatt vermerkt sind, bedarf es einer
schriftlichen Abholerlaubnis durch die Eltern. Dies betrifft auch das Abholen
durch minderjahrige Geschwisterkinder. Ein Formblatt dafur bekommen Sie bei
den Padagogen oder im Buro der Kita. Bitte informieren Sie das padagogische
Personal der einzelnen Gruppen dartber, damit Ihr Kind vertrauensvoll in die
Hande der abholberechtigten Personen gegeben wird. Diese muss sich u.U.
auch Ausweisen kdonnen, wenn sie dem Personal nicht bekannt ist.

¢ Die Kinder freuen sich nach einem Kitatag auf Sie. Schenken Sie lhren Kindern
in diesen Momenten |hre Aufmerksamkeit und verzichten Sie bitte mit
Rucksicht auf die Kinder auf die Nutzung lhres Smartphones in unseren
Raumen.

e Das Personal legt viel Wert auf eine BegriiBung und eine Verabschiedung.
Bitte geben Sie demnach dem Personal Bescheid, dass Sie Ihn Kind gebracht
haben bzw. es abholen. Ein kurzes ,Hallo“ und ,Tschliss” unterstitzt das
Personal, auch bei einem groeren ,Ansturm” an gebrachten oder abgeholten
Kindern den Uberblick zu behalten. Achten Sie beim Abholen der Kinder mit
darauf, dass das Kind im Gruppenraum den Platz, an dem es gespielt hat,
aufraumt.

¢ Bitte achten Sie beim Verlassen der Kita aus Sicherheitsgrinden darauf,
dass kein anderes Kind die Kita unbeaufsichtigt verlassen kann. Achten
Sie bitte auch darauf, dass sie den Tur-Code der Eingangsture nicht an
unbefugte weitergeben. Auch nicht an lhre eigenen Kinder.

e Da wir Kinder mit z.T. schweren Lebensmittelallergien betreuen, geben Sie
Ihrem Kind bitte wahrend des Bringens oder Abholens in der Kita keine
Lebensmittel zum Essen oder in jeglicher Form zu hinterlegen (
Tasche/Rucksack usw.).

e Wenn die Kinder im Spatdienst, in den Gruppen oder auf dem Spielplatz
spielen, holen Sie Ihr Kind bitte ztgig ab und verweilen Sie nicht lange. In der
Spatdienstzeit befinden sich Krippen- und Elementarkinder, denen es noch
schwer fallt zu verstehen, warum die anderen schon abgeholt werden und sie
selbst noch nicht.

e Im Verlauf einer Woche finden sich viele interessante Dinge in dem
Eigentumsfach / -mappe oder dem Stoffbeutel Ihres Kindes ein. Bitte achten
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Sie gemeinsam mit Ihrem Kind darauf, dass Fach, Mappe oder Beutel einmal
pro Woche gesichtet und geleert werden. Nehmen Sie bitte gestaltete Werke
und andere wichtige Dinge mit nach Hause, um wieder Platz fur neue
Kunstwerke Ihres Kindes zu schaffen.

e Das Haus- und Weisungsrecht obliegt der Einrichtungsleitung und dem
Personal der Einrichtung.

DOKUMENTATION UND ,, Ich- Ordner*

e Eine Jahresiibersicht, in der Sie alle wichtigen Termine und die Schliel3zeiten
fur das kommende Kita-Jahr finden, wird mit Beginn jedes neuen Kita-Jahres
zur Kenntnisnahme an alle Eltern ausgegeben. So kénnen Sie sich rechtzeitig
auf die Termine einstellen und sie vormerken.

e Aktuelles und wichtige Informationen finden Sie an der Informationswand im
Eingangsbereich der Halle und an den Pinnwanden der Gruppen. Nehmen
Sie sich die Zeit zum Lesen, so sind Sie immer Uber die Geschehnisse in der
Kita informiert. Wir gestallten diese sehr bewusst auch tber Bilder und Symbole
mit den Kindern zusammen — so dass Sie die Moglichkeit haben hier mit ihrem
Kind ins Gesprach zu kommen und sich berichten zu lassen.

e Jedes Kind entwickelt sich auf eigene Art und Weise. Sie als Eltern und wir als
Mitarbeitenden der Kita begleiten, unterstitzen und beobachten es dabei. Die
Entwicklung lhres Kindes wird in der Kita in einem ,, Ich- Ordner* in Bild-und
Schriftform festgehalten. Nur mit der Zustimmung des Kindes soll dieser
eingesehen werden und kann auch bei Entwicklungsgesprachen eingesetzt
werden. Den Kindern bereitet es grolde Freude, in ihrem ,lch- Ordner® zu
blattern und Uber Erlebnisse und Ereignisse freudig zu berichten. Die
Mitwirkung bei der Gestaltung des Ordners durch die Eltern in Form von
Familien- und Erlebnisseiten ist von groRer Bedeutung fur das Kind. Auf diesem
Weg werden die zwei Lebenswelten ,Familie” und ,Kita“ miteinander verknupft.
Vertrautes, Neues sowie die ,Meilensteine in seiner Entwicklung® werden dem
Kind auf eine nachvollziehbare Weise nahe gebracht. Es kann immer darauf
zuruckgreifen.

ERNAHRUNG

e Zum Konzept der Kita Kinderburg gehort ein gemeinsames Fruhstuck, das von
der Kita vorbereitet wird. Wie in der Familie haben alle Kinder die gleiche
Auswahl fur ihr Frihsttick. Wir bieten Ihrem Kind Musli, Brot, Brétchen, Joghurt,
Obst und Gemuse sowie Getranke wie z. B. Milch, Wasser und ungesuften Tee
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an. Die Kinder, die bis 08:30 Uhr in die Kita kommen, kdnnen am Friuhstlck
teilnehmen

e Zudem stehen allen Kindern der Kita im Tagesverlauf Obst, Gemuse, Wasser,
Reiswaffeln, Knackebrot etc. zur Verfigung.

e FuUr die Finanzierung des Fruhstickes, der Zwischenmahlzeiten sowie der
Getranke stellt die Pestalozzi-Stiftung Hamburg Ihnen fur Ihr Kind monatlich 15
€ in Rechnung.

e Dieser Betrag wird mit der monatlichen Abbuchung lhres Kita-Beitrages
eingezogen. Die schriftliche An- und Abmeldung zum Frihstlck ist daher auch
nur monatlich moglich, da es sich um eine Pauschale handelt.

e Das Fruhstiick in den einzelnen Gruppen findet um 08:30 Uhr bis 09:00 Uhr
statt. Wahrend dieser Zeit kdnnen keine Kinder angenommen werden.

e Das Mittagessen wird von einem Cateringbetrieb taglich frisch zubereitet,
geliefert und in der Einrichtung schonend zu Ende gegart. Das Essen ist
gesund, abwechslungsreich und sehr appetitlich zubereitet. Der aktuelle
Speiseplan hangt zur Einsicht an einer Pinnwand in der Halle aus. An der
Informationswand neben der Teeklche gibt es den Speiseplan auch dargestelit
durch Bilder. Bei der Auswahl der Speisen werden die Gruppen und die Kinder
einbezogen und dirfen mitbestimmen.

¢ Auch im Bereich des Essens respektieren wir unsere Kinder — das heifl3t in der
Praxis, dass wir motivieren und anregen. Kein Kind wird jedoch gezwungen
etwas zu essen, dass es ,nicht mdchte”.

e Am Nachmittag findet fur die Kinder zwischen 15:00 Uhr und ca. 15:30 Uhr
eine ,Obstpause” in ihren Bezugsgruppen statt. Wir bieten frisches Obst,
Gemuse und kleine Snacks fur die Kinder an.

¢ In der Kita verzichten wir weitgehend auf SuBigkeiten. Bitte verteilen auch Sie
keine SuRigkeiten oder andere Lebensmittel an lhr oder andere Kinder in der
Kita oder auf dem AufRengelande. Es gibt Kinder, die auf verschiedene Inhalte
im Essen hoch allergisch reagieren.

e Umgang mit mitgebrachen Speisen/ Bericksichtigung der
Lebensmittelhygiene

In der Kita feiern wir gerne Feste und freuen uns uber ihre mitgebrachten
Kostlichkeiten. Damit keiner zu Schaden kommt verzichten Sie bitte auf
folgende Lebensmittel beim Kochen und Backen:
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e Rohes Ei

e Speisen, die unter Verwendung von rohem Ei hergestellt wurden, z.B.
SiuRspeisen mit Eigelb

e Rohmilch, Vorzugsmilch, Sahne und Rohmilchkase, Mayonnaise

e Alkohol oder Alkohol-Aromen (!Kuchen aus der Tiefkihltruhe!)

e Produkte mit abgelaufenem Mindesthaltbarkeitsdatum

e Mett/Tartar, Fisch, Meeresfrichte

e Kuchen mit nicht durchgebackener Fuillung, Sahne-Frischkase-Torten
etc.

e Alle Produkte sollten mit einem Mindesthaltbarkeitsdatum versehen sein/
keine Thekenware

e Kiuhlpflichtige Lebensmittel wie z.B. Joghurt, Quark, Kase, Wurst usw.
sind von den Personensorgeberechtigten unter Einhaltung der Kihlkette
in die Einrichtung zu transportieren und dort direkt zu kihlen.

Wir freuen uns uUber: Blechkuchen, Topfkuchen, Obstkuchen, Obstsalate,
Schnippel-Gemuse, Kasespielde, Laugengeback, Salate (ohne Mayonnaise).
Damit auch Allergiker sich an den mitgebrachten Speisen freuen konnen, legen
Sie bitte wenn mdglich, eine vollstandige Zutatenliste bei.
Achten Sie hinsichtlich lhrer Gesundheit bitte auf Folgendes:
Um das Infektionsrisiko zu minimieren, sieht das Infektionsschutzgesetz (IfSG)
vor, dass Sie kein Essen fur die Kita zubereiten durfen, wenn bei lhnen
Krankheitssymptome auftreten, die auf die folgenden Krankheiten hindeuten,
oder wenn diese bei Ihnen festgestellt wurden:

e akute ansteckende Gastroenteritis (starker Durchfall)

e Typhus und Paratyphus

e Hepatitis Aund E

¢ infizierte Wunden oder eine Hauterkrankung, die durch Kontakt mit

Lebensmitteln auf andere Ubertragen werden kann

Wenn Sie Salmonellen, Shigellen, EHEC-Bakterien oder Choleraerreger
ausscheiden, durfen Sie, auch wenn Sie sich nicht krank fuhlen, nicht fir unsere
Einrichtung kochen. Bitte beachten Sie dies.

ERREICHBARKEIT

e Melden Sie bitte Ihr Kind bei Erkrankungen oder wenn lhr Kind aus anderen
Grunden die Kita nicht besuchen kann, telefonisch in den einzelnen Gruppen
ab. Die Nummern der Gruppen finden Sie im Anhang. Sollten Sie dort
niemanden erreichen, kdnnen Sie auch im Buro unter Tel. 244 24 98 70 anrufen.
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FUr den Fall, dass das Buro einmal nicht besetzt sein sollte, sprechen Sie
Benachrichtigungen und Informationen bitte auf den Anrufbeantworter. Dieser
wird zeitnah abgehort.

Das Biuro ist im Weiteren auch Uber die E-mail-Adresse zu erreichen, diese
lautet bethesda@pestalozzi-kita.de

Es kommt vereinzelt vor, dass wir Sie aus besonderen Grinden, z.B. Krankheit
oder in Notfallsituationen erreichen mussen. Stellen Sie bitte sicher, dass fur
diese Situationen lhre Telefon- und Mobilnummern in den Stammblattdaten der
Kita immer auf dem aktuellen Stand sind. Telefonnummern der Gruppen:

Lowen 244 249 87 4 0176-489 11 398
Baren 244 249 87 2 0176-489 11 399
Eulen 244 249 87 3 0176-489 09 214
Burgmause 244 249 87 5 0176-489 11 404
Drachen 244 249 87 1 0176-489 10 028

Fiar den Frah- und Spatdienst nutzen Sie bitte die 244 249 87 2 (Barengruppe)

FOTOS

Die Kita ist ein geschutzter Ort fur Kinder, Eltern, Besucher und Personal. Fur
den Umgang mit fotografischen Aufnahmen (auch mit Smartphones) gilt der
Schutz des personlichen Lebensbereiches des Abgebildeten. Ohne vorherige
Zustimmung durfen daher keine Fotos von Kindern, Mitarbeitenden und
Besuchern der Kita aufgenommen sowie im Internet veroffentlicht werden.

GEBURTSTAGE

Der eigene Geburtstag ist ein ganz besonderes Erlebnis fur die Kinder. An
diesem Tag bringt das Geburtstagskind gern ein Kuchen oder einen Snack fur
die anderen Kinder der Gruppe mit. Da wir in der Kita weitgehend auf
SuBigkeiten verzichten, sprechen Sie bitte mit dem Gruppenpersonal ab, was
am Geburtstag mitgebracht werden kann und wann dieser in der Gruppe
gefeiert wird.

GESCHENKE

Fir den Umgang und die Annahme von Geschenken und Belohnungen gilt
fur Kita-Mitarbeitende eine Dienstanweisung. Anerkennung fur dienstliche
Tatigkeiten durfen im Wert von bis zu 5,00€ angenommen werden. Geschenke
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aus privaten Anlassen (u.a. Geburtstag und Weihnachten) durfen im Wert von
bis zu 25,00€ (insgesamt von allen Eltern zusammen) angenommen werden.
Nahere Informationen daruber erhalten Sie gerne auf Anfrage bei der Leitung.

KINDERSCHUTZ

Mit dem Schutzkonzept der Kitas wollen wir das Recht auf eine gewaltfreie
Umgebung in einem geschitzten Rahmen fir alle Kinder, die eine Kita der
Pestalozzi-Stiftung besuchen, sicherstellen. Das Schutzkonzept kann im Kita-
Blro eingesehen werden.

Die Kita ist ein sicherer Raum, der Kindern Freirdume in ihrer altersgemafen
Entwicklung lasst und auch Auffalligkeiten und deren moégliche Ursachen nicht
ignoriert.

Alle Mitarbeitenden im Kita-Team tragen dazu bei, diese Atmosphare
herzustellen. Dazu bietet das Schutzkonzept Orientierung.

KRANKHEIT UND MEDIKAMENTE

Es kommt vor, dass sich Ihr Kind beim Bringen unwohl fuhlt. Bitte informieren
Sie das padagogische Personal bei der Ubergabe dariiber. Sie sollten im
Anschluss telefonisch fur uns erreichbar sein, um lhr Kind eventuell wieder
abholen zu konnen. Ein krankes Kind ist in dieser Situation mit dem lebhaften
Treiben in der Kita Uberfordert. Es ist zu Hause im vertrauten Umfeld besser
aufgehoben und kann dort in Ruhe gesund werden.

Bei ansteckenden Krankheiten, auch im Familienkreis, besteht eine
Meldepflicht der Eltern gegenuber der Kita. Wir verweisen dazu auf das
Merkblatt ,Belehrung flr Eltern und sonstige Sorgeberechtigte“ gem. § 34, Abs.
5, S. 2 Infektionsschutzgesetz (IfSG) aus dem Kita-Vertrag. Sie sind dazu
verpflichtet, in diesen Fallen unverzuglich die Kita-Leitung und das Personal aus
der Gruppe des Kindes zu informieren.

Im Falle einer meldepflichtigen Krankheit werden alle Eltern Gber Aushange und
per E-Mail informiert. Legen Sie nach einer meldepflichtigen Krankheit (s.
Infektionsschutzgesetz in der Anlage des Vertrages) immer ein arztliches Attest
in der Gruppe lhres Kindes vor, damit Ihr Kind die Kita wieder besuchen darf.

Mit Ricksicht auf alle Anwesenden besuchen die Kinder bei Auftreten von
Fieber, Durchfall oder Erbrechen fiir den Zeitraum von mindestens 24
Stunden, nach Abklingen der Symptome, die Kita nicht. Sollten viele Falle
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von Magen-Darm-Erkrankungen in der Kita auftreten oder es sich um
nachgewiesene Noro- oder Rotaviren handeln, erweitert sich diese Sperrfrist
auf 48 Stunden nach Erscheinen des letzten Symptoms.

Grundsatzlich sollten kranke Kinder nicht in der Kita betreut werden. Bei Kindern
mit chronischer oder allergischer Erkrankung gilt eine Sonderregelung, die Sie
bitte mit der Leitung frihzeitig absprechen.

Grundsatzlich gilt, dass das padagogische Personal keine medizinischen
Diagnosen trifft und treffen darf. Daher werden wir immer die Eltern informieren,
mit der Bitte dies abklaren zu lassen ob eine Gefahrdung - durch Ansteckung,
fur Dritte besteht.

Medikamente werden grundsatzlich nicht durch das Personal der Einrichtung
verabreicht.

Sollten u.U. Cremes, Zapfchen und homoopathische Heilmittel bendtigt werden
muss eine entsprechende schriftliche Anweisung durch den behandelnden Arzt
sowie eine schriftiche Ermachtigung der Sorgeberechtigten bei den
Mitarbeitenden aus der Gruppe vorliegt. Das Formblatt dazu erhalten Sie im
Buro Kinderburg. Das padagogische Personal entscheidet dann allerdings
dariber hinaus, ob es dies im Kindergartenablauf leisten kann — dazu eine
Einweisung vom Fachpersonal bendtigt und ob eine ordnungsgemale
Lagerung sichergestellt werden kann.

Ein Formblatt zur Medikamentenvergabe bekommen sie im Leitungsbiro oder
bei den Bezugserziehern.

KONZEPT DER KITA

Das padagogische Konzept der Kita finden Sie auf unserer Homepage
www.Pestalozzi-kita.de. Das Konzept wurde von dem gesamten Team der Kita
entwickelt, Uberpruft und wird je nach Bedarf angepasst oder fortgeschrieben.

KITA GUTSSCHEIN

Die Vorlage eines gultigen Kitagutschein zur Abrechnung ist Teil des
Betreuungsvertrags und unterliegt allein den Sorgeberechtigten sich rechtzeitig
darum zu kimmern und diese in der Einrichtung zu hinterlegen.

Alle Anderungen zum geschlossenen Betreuungsvertrag missen schriftlich mit
der Kitaleitung oder dem Trager festgehalten werden.
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LAGE DER KITA/ Parken

o Der Stadtteil Borgfelde befindet sich derzeit im Umbruch und wachst stetig. Dies
hat unter anderem zur Folge, dass Parkplatze knapper werden. Wir bitten Sie
deswegen, nicht in dritter Reihe oder auf den Gehwegen vor der Kita zu parken.
Planen Sie lieber morgens oder abends Zeit fur den FuRweg ein und parken
Sie etwas entfernter von der Kita. Dadurch haben Sie und Ihr Kind die
Gelegenheit den Tag gemdtlich zu starten oder ausklingen zu lassen.

e Gern kénnen Sie lhr Auto fir den kurzen Moment des Bringen oder Holens
vor den beiden Garagentoren der Kita in Fahrtrichtung (nicht auf dem Gehweg)
parken.

e Die Wege und Flachen vor dem Kita-Gelande mussen aus Sicherheitsgrinden
frei bleiben. Kinderwagen, Fahrrader und andere Fahrzeuge finden ihren
Platz in unserer Garage rechts neben dem Eingang. Bitte beachten Sie, dass
diese Flachen von vielen Eltern genutzt werden und eigentlich den
Kinderwagen vorbehalten sind. Parken Sie daher insbesondere Roller, Fahr-
und Laufrader platzsparend.

Bitte haben Sie auch Verstandnis, dass wir keine Haftung fur dort abgestellte
Dinge ubernehmen konnen.

PRAKTIKANTINNEN

e In unserer Kita sind Praktikantinnen unterschiedlicher Schulen und
Fachschulen eingesetzt. Die Praktikantinnen arbeiten im Rahmen der
Ausbildung eng mit einer Anleitung aus dem Kita-Team und der jeweiligen
Schule zusammen. Art und Dauer des Praktikums erfahren die Eltern aus den
Aushangen im Eingangsbereich und an den Pinnwanden der jeweiligen
Gruppen.

SCHLAFEN IN DER KINDERBURG

e Wenn ein Kind mude ist, dann darf und soll es in der Kita schlafen bzw. sich
ausruhen. Es werden keine Kinder zwanghaft wach gehalten - andererseits
werden wir auch keine Kinder zum Schlafen zwingen.
Diese beiden Punkte gelten fur alle Kinder der Kita Kinderburg und unserem
Grundgedanke - wir werden uns immer individuell am Kind orientieren.
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TRAGERSCHAFT

Die Kita ,Kinderburg® ist eine von derzeit acht Kindertageseinrichtungen in
Tragerschaft der Pestalozzi-Stiftung Hamburg. Es ist eine evangelisch
gepragte Stiftung, deren Dachverband das Diakonische Werk Hamburg ist.

UBERGANGE

Bei der Eingewohnung von Zuhause in den Kindergarten werden die Kinder
von einem Elternteil begleitet. Die lange und die Umsetzung richtet sich
individuell nach dem Kind und dessen Bedurfnis und wird mit dem
Gruppenpersonal beim Eingewdhnungsgesprach mit lhnen erarbeitet.

Den Ubergang aus dem Krippen- in den Elementarbereich begleitet ein/e
Bezugserzieher/in aus der Krippengruppe bzw. Mini-Elementargruppe. Die
Aufnahme und der Ubergang sind abhangig von dem zur Verfligung stehenden
Platzkontingent in unserer Kita. Vor dem Wechsel findet ein Gesprach statt, an
dem die Eltern und das padagogische Personal der jeweiligen Gruppe den
Termin und den Ubergang besprechen.

In Hamburg haben die Eltern die Wahl zu entscheiden, ob Ihr Kind im letzten
Jahr vor der Einschulung die Vorschule der Grundschule oder weiterhin die
Kita besucht.

VERTRETUNGSREGELUNGEN

Die Vertretung von Mitarbeitenden wird im Krankheits- oder Urlaubsfall
bestmoglich von der Leitung und den Mitarbeitenden organisiert und
Ubernommen. In Ausnahmefallen greifen wir auf auf Zeitarbeitsfirmen zurick.

WINDELN

Diese werden von den Eltern eigenstandig verwaltet und mitgebracht. Die
Einrichtung halt nur ein geringes Kontingent als Ersatz/Notfall bereit.

ZUSAMMENARBEIT MIT ELTERN

Die Halle der Kita werden im alltaglichen Spielgeschehen von den Kindern
genutzt. Benutzen Sie und Ihr Kind bitte im Eingangsbereich beim Betreten der
Kita die Pantoffeln oder ziehen Sie Ihre Schuhe aus damit der Boden sauber
bleibt.

Damit die Kleidung den Kindern stets zugeordnet werden kann und
langwieriges Suchen in Anziehsituationen mit der Gesamtgruppe vermieden
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wird- kennzeichnen Sie bitte alle Kleidungsstiicke |hres Kindes mit Vor- und
Nachnamen. Es kommt vor, dass Kleidungsstucke verlegt werden oder nicht
zugeordnet werden konnen, weil die Kennzeichnung fehlt. Alle ,Fundstucke®
werden im Eingangsbereich / Fundkiste gesammelt. Schauen Sie ab und zu
nach, vielleicht findet sich verlorene Kleidung dort wieder. Die Kleidung, die
nicht zugeordnet werden kann, wird nach einer gewissen Zeit verschenkt.

Jedes Kind hat eine Box, in der sich die Wechselwasche befindet. Diese
stehen entweder in den Gruppen oder im Waschraum. Achten Sie darauf, dass
die Wasche immer vorratig ist, dass sie dem Kind noch passt, und dass sie
der Jahreszeit entspricht. Machen Sie 6fter mal einen ,Waschecheck®.

Achten Sie beim Verlassen der Garderobe darauf, dass der Garderobenplatz
aufgeraumt hinterlassen wird.

Bitte desinfizieren Sie nach dem Wickeln den W.ickeltisch mit einem
Desinfektionstuch. Dies finden Sie an der Wand hinter dem Wickeltisch in einem
Behalter.

Da wir bei jedem Wetter nach drauf3en gehen, ist es wichtig, dass lhrem Kind
wetterentsprechende Kleidung (Regenjacke, Regenhose und
wasserabweisendes Schuhwerk) zur Verfugung steht. Es ist sehr argerlich,
wenn die Gruppe geplante Aktivitaten nicht umsetzten kann, weil vereinzelt die
passende Kleindung und Ausrustung fehlt.

An hei’en Tagen im Sommer bendtigen die Kinder Sonnencreme. Bitte haben
Sie Verstandnis dafur, dass wir morgens |hr Kind nicht eincremen kdnnen, da
es sehr viel Zeit kostet 13 bis 23 Kinder einzucremen. Deswegen cremen Sie
Ihr Kind morgens vor der Kita mit Sonnencreme ein. Sollten Die Kinder am
Nachmittag raus gehen, sorgt das padagogische Personal dafir, dass Ihr Kind
noch mal eingecremt wird. Reagiert Ihr Kind empfindlich auf handelstbliche
Sonnencreme, bringen Sie bitte eine Creme von Zuhause mit.

Im Sommer bringen Sie bitte immer einen Sonnenschutz fir den Kopf mit.

In der Kita tragen alle Kinder Hausschuhe oder Stoppersocken, um
Unfallgefahren entgegenzuwirken.

Das Eltern/Familien Beratungsangebot ,,Eltern- Zeit- Raum*“ der Pestalozzi-
Stiftung Hamburg Iadt Eltern ein, diese bei Fragen in Bezug auf Unterstutzung
und Herausforderungen in Erziehungsaufgaben zu kontaktieren. Das Buro
befindet sich im obersten Stockwerk der Einrichtung und die Kontaktdaten und
aktuellen Sprechzeiten enthehmen Sie dem Aushang an der Info-/Elternwand
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im Eingangsbereich. Ein Zugang ist Uber den Nebeneingang (rechts vom
Haupttor) moglich.

e Die Vorgabe des Tragers ist, dass sich Eltern und Mitarbeitende der Kita siezen.
Wir kénnen Sie aber mit den Vornamen oder auf Ihren Wunsch auch mit lhrem
Nachnamen ansprechen. Das Personal sollte mit dem Vornamen
angesprochen werden, da es sonst zur Verwirrung bei den Kindern fihren
konnte.

e Die konstruktive Zusammenarbeit zwischen |hnen und unseren Kita-
Mitarbeitenden ist sehr wichtig. Ein vertrauensvolles und aufrichtiges
Miteinander unterstutzt die Entwicklung der Kinder im Lebensraum Kita.
Elterngesprache bieten wir Ihnen mindestens einmal jahrlich an. In diesen
Gesprachen finden Eltern und die Mitarbeitenden Zeit, sich in ruhiger
Atmosphare in Bezug auf die Entwicklung der Kinder auszutauschen.

e Die Eltern wahlen aus lhrer Mitte flr den Zeitraum eines Jahres in jeder Gruppe
zwei Elternvertretende. Die gewahlte Elternvertretung vertritt die Interessen
der Kinder und der Eltern und arbeitet mit der Kita zusammen. Die
Elternvertretung hat die Moglichkeit, im Bezirkselternausschuss (BEA) und im
Landeselternausschuss (LEA) mitzuwirken. Dazu wahlen die
Elternvertretenden aller Gruppen wiederum aus ihrer Mitte zwei Vertretende.
Jeweils zwei Elternvertretende aus allen Pestalozzi-Kitas treffen sich jahrlich
zwei Mal zum Austausch.

¢ Die Telefon- und Kontaktdatenlisten aus den einzelnen Gruppen werden von
den Elternvertretenden auf dem aktuellen Stand gehalten. Sie konnen sich fur
die Aktualisierung gern an die Elternvertretung wenden, damit Ihre
Kontaktdaten in die Listen eingepflegt werden. Die Kontaktdaten der
Elternvertretenden lhrer Gruppe finden Sie an der Eltern-Pinnwand im Vorflur
der Einrichtung. Alle Daten werden naturlich nach dem Datenschutz behandelt.

Folgende Mitgeltende Unterlagen der Kita Kinderburg stehen lhnen als Download auf
der Homepage der Kitas der Pestalozzi-Stiftung zur Verfugung:

Medikamentengabe
Sondergenehmigung zur Abholung
Stammdatenblatt
Schweigepflichtentbindung
Schutzkonzept

Konzeption der Kita Kinderburg

e o o o o o

Die Anerkennung der Rahmenrichtlinien der Kita Kinderburg, die im ,Leitfaden von A-
Z* aufgefuhrt sind, wird mit der Unterzeichnung des Betreuungsvertrages seitens der

Sorgeberechtigten bestatigt.
- Stand Januar 2023 -
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